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ACTA N° 672 Centro Comunidad de Cuidado Corazén Inmaculado de Maria — 2022

FECHA: Funza, octubre 25, de 2022.

HORA: 11:00 a.m. - 12:00 m.

LUGAR:  Sala de Juntas profesionales ‘
TEMA: Revisiéon formatos, ubicado en mapa de procesos de la SDIS

ASISTENTES: Anabelly Cadena. (Coordinadora-e) y equipo profesional del Centro Comunidad
de Cuidado Corazén Inmaculado de Maria.

ORDEN DEL DiA:

Objetivo de la actividad.
Metodologia

Revisién formatos del servicio.
Compromisos.

Anexos.
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DESARROLLO:
1. Objetivo de la actividad.

Realizar revision y orientacion al equipo profesional sobre actualizaciones a los formatos
utilizados para la prestacion del servicio y ubicados en el mapa de procesos centros comunidad
de cuidado a personas mayores, suministrada por la SDIS.

2. Para dar alcance al objetivo la actividad se realizé con la siguiente metodologia:
citacion con 24 horas de antelacién al talento humano interdisciplinario para asistir a reunién
convocada para revision de formatos, encontrados en el mapa de procesos de la SDIS.
Se utiliza como materiales de ayuda, computador, internet, mesa y sillas. Durante este dia se
realiza un reconocimiento sobre la ruta para acceder a los formatos segun el mapa de procesos
https://www.integracionsocial.gov.co/, entidad, sistema de gestién, manual de sistema de
gestién, prestacion de servicios sociales para la inclusidén social y subdireccién para la vejez.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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3. Actividades desarrolladas, formatos del servicio.
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Siendo las 11:00 am del 25/10/2022 se reuine coordinacion con el equipo profesional del Centro
Comunidad de Cuidado Corazén Inmaculado de Maria para orientar sobre el adecuado
diligenciamiento del formatos, entre los formatos se realiz6 orientacién en el registro desarrollo
de actividades FOR-PSS-570, haciendo énfasis en colocar al finalizar del item 4 (evaluacion
del encuentro), 3 firmas de los participantes de la actividad con sus respectivos nombres y
apellidos, asi como la firma de la coordinadora y profesional que realiza la evaluacion;
igualmente se recomienda la adecuada ortografia en el informe de gestion para evitar

devoluciones.

Igualmente, coordinacién recomienda continuar con la celeridad en la entrega de dichos
registros generados del proceso de atencién integral a personas mayores, al igual que entregar
al gestor documental dentro de los primeros cinco (5) dias habiles del mes.

En total participan 10 cuidadores del equipo interdisciplinario.

4. Compromisos-.

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucion

de los formatos propuestos en el mapa de
procesos para la prestacion del servicio, asi
como su 6ptimo y eficaz cumplimiento.

Dar cumplimiento al oportuno diligenciamiento | Talento humano.

Durante la ejecucion
del convenio.

CONVOCATORIA. Se propone reunion para el mes de noviembre de 2022.

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Dependencia Firma

Nombres y Apellidos . s
vinculacion
Anabelly Cadena Coordinadora Centro Comunidad de Cuidado
Corazén Inmaculado de Maria
Diego Mamian Martinez Psicélogo Centro Comunidad de Cuidado

Corazén Inmaculado de Maria

Anexos: (registro fotografico y planilla de asistencia).

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co

Elaboré: Diego Mamian Martinez (Psicélogo)
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y ur
compromiso de los asistentes y de la SDIS nc divulgar informacion alguna en proposito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.



Registro fotografico: Revision formatos mapa de procesos SDIS
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